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Ai sigg Docenti  
Ai sigg. Studenti 
Al personale ATA                                                     

Oggetto:  UTILIZZO DEL BADGE E RILEVAZIONE ASSENZE.
NEL RICORDARE AGLI STUDENTI LA SOGLIA DI 50 GG DI ASSENZA PERCHE’ LA FREQUENZA DELL’A.S. SIA RITENUTA VALIDA, NONCHE’ LA RESPONSABILITA’ DI CUSTODIA E DI PASSAGGIO CORRETTO DI BADGE E/O LIBRETTO PERSONALE ALL’INGRESSO E IN USCITA ANTICIPATA, 
SI NOTIFICA CHE PER L’ A.S. IN CORSO LA PROCEDURA DI RILEVAZIONE PRESENZE, ASSENZE/ USCITA ANTICIPATE E INGRESSI POSTICIPATI E’ LA SEGUENTE:
· PRESENZE: sono automaticamente rilevate dal passaggio del badge all’ingresso operato dagli studenti.
· ASSENZE : sono automaticamente rilevate dal sistema centrale e automaticamente immesse nei singoli registri personali dei docenti. I DOCENTI DOVRANNO INTERVENIRE SOLO PER GIUSTIFICARE L’ASSENZA, ovvero trasformare l’assenza da ingiustificata in assenza giustificata per i giorni  specifici quando lo studente rientra. La cosa è possibile anche per classi nelle quali si supplisce un collega.
· USCITE ANTICIPATE: sono autorizzate con specifico tagliando del libretto personale che gli studenti debbono produrre in Vicepresidenza entro la prima ora di lezione, tenendo conto che il Regolamento impedisce l’uscita anticipata se non si svolgono almeno 4 ore di lezione giornaliere. GLI STUDENTI DEBBONO PASSARE IL BADGE IN CASO DI USCITA ANTICIPATA e questo automaticamente sarà rilevato dal sistema e sui registri personali dei docenti. La giustificazione avverrà da parte della segreteria alla luce dei tagliandi consegnati dalla vicepresidenza che le autorizza.
· INGRESSI POSTICIPATI:  sono autorizzate con specifico tagliando del libretto personale che gli studenti debbono produrre in Vicepresidenza entro la prima ora di lezione, tenendo conto che il Regolamento impedisce l’ingresso posticipato se non si svolgono almeno 4 ore di lezione giornaliere. GLI STUDENTI DEBBONO PASSARE IL BADGE IN CASO DI INGRESSO POSTICIPATO e questo automaticamente sarà rilevato dal sistema e sui registri personali dei docenti. La giustificazione avverrà da parte della segreteria alla luce dei tagliandi consegnati dalla vicepresidenza che le autorizza.
Grazie per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Cristina Boracchi

